Zmniejszanie rozmiarów teczki 
zasobów 


u W zmniejszeniu rozmiarów teczki zasobów 
powinno pomóc zapisanie Witryny sieciowej 
jako strony sieci Web i przeniesienie witryny 
zapisanej w formacie Publisher'a do innego 
folderu poza folderem osobistym. 


u Otwórz każdy folder po kolei i sprawdź 
rozmiar każdego dokumentu, prezentacji, 
witryny (kliknij prawym przyciskiem myszy w ikonę 
dokumentu i wybierz Właściwości lub wybierz 
Szczegóły w Eksplorerze Windows) 


a Jeśli rozmiar dokumentu jest większy niż 1 MB, może 
będzie konieczne usunięcie lub zmodyfikowanie ilustracji 
w nim zawartych. 


u Jeśli odnajdziesz prezentację, której rozmiar przekracza 1 
MB może będzie konieczne usunięcie lub zmodyfikowanie 
sekwencji dźwiękowych lub sekwencji wideo zawartych w 
prezentacji. 


Redukowanie rozmiarów Ilustracji 


Jeśli wstawiłeś do dokumentu lub prezentacji ilustracje 
skopiowane z Internetu, może okazać się konieczne 
zredukowanie rozmiarów ilustracji za pomocą programu do 
obróbki grafiki, takich jak Photo Editor. 


Redukowanie rozmiarów ilustracji w samym programie 
edytorskim lub prezentacyjnym nie zmienia rozmiarów 
dyskowych i zajętości pamięci danej ilustracji, chyba że 
pracujesz z Microsoft ClipArt. 


Aby zredukować rozmiar ilustracji będziesz musiał użyć 
programu Microsoft Photo Editor. Program ten jest 
zainstalowany podczas pełnej lub niestandardowej instalacji 
Microsoft Office XP. Jeśli nie możesz odnaleźć programu 
Microsoft Photo Editor, będziesz musiał zainstalować go 
ponownie. 


1. Odnajdź obrazek którego rozmiar chcesz zmienić. 


2. Kliknij prawym klawiszem myszy w obrazek i wybierz 
Kopiuj. 

3. Z menu Start wybierz Programy i Narzędzia 
Microsoft Office, Kliknij Microsoft Photo Editor. 


4. Z menu Edycja lub Edit wybierz Wklej jako nowy 
obrazek lub Paste as New Image. 


5. Powinieneś zobaczyć obraz w wycinku. 


6. Obrazek może być pokazany w 50% aktualnego 
rozmiaru. Wybierz inne powiększenie. 
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7. Z menu Image wybierz Resize. 


8. Możesz przeskalowywać obrazki tylko pikselach lub 
calach. 

9. W zależności o rozmiarów 
obrazka możesz zmienić jego Resize CE 
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12. Powróć do dokumentu lub prezentacji. 

13. Usuń oryginalny obrazek. 

14. Z. menu Wstaw wybierz Obrazek i z pliku.... 

15. Odnajdź obrazek i kliknij Wstaw. 

16. Zapisz dokument. 

17. Sprawdź ponownie rozmiar pliku dokumentu lub 
prezentacji. 

18. Wykonaj te same działania na innych ilustracjach. 


